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1. Definisi : 

2.1. Kegiatan Pelayanan Rukun kematian UB (RKUB) adalah pelayanan Pemberian 
santunan kesehatan & Kematian  kepada keluarga besar UB dengan tujuan 
dapat membantu meringankan  keluarga besar UB yang sedang tertimpa 
musibah  dan menjalin silaturahim ukhuwah islamiyah dikalangan warga  
civitas akademika UB 

2.2. Ketua Pusat Pembinaan Agama UB adalah adalah pejabat Non Struktural di bawah 
Pembantu Rektor II yang bertanggungjawab terhadap seluruh kegiatan keagamaan 
dikampus Universitas Brawijaya 

2.3. Kegiatan Kelompok Rukun kematian Universitas Brawijaya (RKUB) dibawah diketua 
oleh Ketua RKUB dibawah tanggungjawab ketua PPA UB yang beranggotakan 
seluruh Kasubag keuangan Fakultas & Kantor Pusat UB 

 
2. Tujuan : 

2.1.  Mewujudkan  tridarma Perguruan Tinggi UB dan sebagai  pengabdian kepada   
masyaraka tumum dalam memberikan pelayanan santunan kesehatan dan santunan 
kematian  serta dan bimbingan  perawatan jenazah bagi keluarga besar UB yang 
sedang tertimpa musibah 

2.2. Memastikan bahwa PPA sebagai Pusat Pembinaan Agama dan Pusat Pendidikan 
Ahlaq, Kepribadian, dan  Budi Pekerti di Kampus UB mampu memberikan pelayanan 
keagamaan yang optimal dan menciptakan Kerukunan Hidup Beragama kepada 
pengguna jasa layanan PPA 

2.3. Memastikan bahwa PPA dapat membentuk Insan Kampus Intelektual, yang memiliki 
karakter  intelektual religius  dan berkepribadian islam  yang  utuh  (kaffah) antara 
pola pikir dan dzikir, ibadah dan kerja, duniawi dan ukhrawi serta diridhai Allah 
SWT, serta mampu mengembangkan diri dan berdaya saing di tingkat nasional 
maupun internasional untuk mendukung tercapainya world class enterpreneurial 
university” 

3. Ruang Lingkup : 

Rangkaian Kegiatan RKUB selama satu tahun ke depan 

4. Garis Besar Prosedur : 

4.1 Dana Santunan RKUB dari masing-masing Fakultas disetorkan oleh Fakultas ke 
RKUB 

4.2 Dana santunan RKUB dibukukan langsung oleh Bendahara RKUB dan dilaporkan 
kepada Ketua RKUB setiap bulan secara rutin 

4.3 Surat permohonan santunan kesehatan dan kematian yang masuk ke PPA 
diterima langsung oleh staf PPA untuk diagendakan 

4.4 Setelah diagendakan surat permohonan tersebut langsung diserahkan kepada 
Ketua RKUB/MR PPA untuk di disposisi 

4.5 Surat permohonan santunan tersebut  kemudian di disposisi oleh Ketua RKUB/MR 
PPA kepada Bendahara RKUB 

4.6 Bendahara RKUB langsung membayarkan santunan kepada yangbersangkutan 
sesuai dengan ketentuan dan  disposisi pada saat itu juga 



 

Page 2  

4.7 Selanjutnya Bendahara RKUB membukukan pengeluaran dan mengarsipkan 
administrasi keuangan kedalam file arsip 

4.8 Setiap Akhir tahun Bendahara membuat laporan Keuangan RKUB untuk 
disebarkan kepada Pimpinan dan Fakultas-Fakultas dilingkungan UB 

 

5. Bagan Alir : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Referensi : 

 Manual Mutu PPA  Universitas Brawijaya 
 Manual Prosedur Pembinaan, Pengawasan, Pelayanan Keagamaan dan  Kerukunan 

Hidup Beragama 

Disposisi Ketua RKUB/MR PPA 

Mulai 

Dana santunan RKUB dari Fakultas & KP 

disetorkan ke RKUB  

Dana RKUB dibukukan dalam buku keuangan 

RKUB (1 hari) 

Buku Keuangan dilaporkan secara rutin kepada 

Ketua RKUB (setiap 1 bulan) 

Mengagendakan permohonan santunan dari 

Fakultas atau KP (1 hari) 

Membuat Disposisi kepada Bendahara (1 hari) 
membayarkan santunan 

Membayarkan santunan kepada warga UB yang 

stertimpa musibah (10 menit) 

Membukukan pengeluaran santunan RKUB (1 

hari) 

Menyusun Laporan Tahunan RKUB (1 Minggu) 

Menyimpan file surat keluar (1 hari) 

Selesai 

Bendahara RKUB 

Bendahara RKUB 

Ketua RKUB 

Staf  

Ketua RKUB/MR 

PPA Ketua PPA 

Bendahara 

RKUB 

Bendahara RKUB 

Bendahara RKUB 

Staf 

Dana santunan RKUB 

Buku Keuangan RKUB 

Tanda tangan Buku Keuangan 

RKUB 

 

Agenda surat masuk 

Tanda terima santunan dari 

pemohon 

 Buku Laporan keuangan 

Dikirimkan keseluruh Pimpinan dan 

Pengurus RKUB 

File Surat 
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